69003 Lyon
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2609061159

Gestionnaire de facturation

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2009 : Bac +3 a4 UNIVERSITE STENDHAL - Grenoble
Licence LLCE Anglais

12/2003 : Bac +2 a AFPA - Vénissieux
BTS Assistante de direction bilingue

Expériences professionnelles

04/2025 - 11/2025 :

Gestionnaire de facturation chez Edf - Obligations D'achat sur Lyon (69)

Controle de factures d'énergie photovoltaique, vérification de quantités et montants, contacts avec particuliers et
Enedis par téléphone et mail, gestion des réclamations, gestion des cessions de créances.

08/2024 - 10/2024 :
Assistante administrative

03/2024 - 03/2024 :
Agent d'accueil chez Ville De Lyon sur Lyon (69)
Recherche de casiers judiciaires, mise a jour de fichiers, contacts avec les agents vacataires.

11/2017 - 04/2018 :
Assistante planification

07/2017 - 10/2017 :
Assistante planification

11/2015 - 11/2016 :

Aide administrative

Planification techniciens, analyse et enregistrement des retours visites, édition de tableaux pour études de
résidences ; planification techniciens, édition des statistiques par tableaux croisés dynamiques ; aide a la
rédaction de courriers administratifs, vérification des dossiers de naturalisation francaise en partenariat avec la
préfecture de I'lsére.

09/2007 - 07/2012 :
Controleuse chez Dgccrf - Lyon 3éme sur Lyon (69)
Visite des commerces de gros et détail, information aux professionnels et particuliers.

11/2003 - 08/2007 :



Assistante polyvalente chez Interim - Lyon sur Lyon (69)
Etude de dossiers crédit automobile, enregistrement comptable, commandes générales et matériel particulier.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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