
Gestionnaire de facturation
69003 Lyon  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2609061159

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhône-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2009 — Bac +3 — UNIVERSITÉ STENDHAL - Grenoble
Licence LLCE Anglais
12/2003 — Bac +2 — AFPA - Vénissieux
BTS Assistante de direction bilingue

Expériences professionnelles
04/2025 - 11/2025 — Gestionnaire de facturation
Contrôle de factures d'énergie photovoltaïque, vérification de quantités et montants, contacts avec 
particuliers et Enedis par téléphone et mail, gestion des réclamations, gestion des cessions de créances.
08/2024 - 10/2024 — Assistante administrative
03/2024 - 03/2024 — Agent d’accueil
Recherche de casiers judiciaires, mise à jour de fichiers, contacts avec les agents vacataires.
11/2017 - 04/2018 — Assistante planification
07/2017 - 10/2017 — Assistante planification
11/2015 - 11/2016 — Aide administrative
Planification techniciens, analyse et enregistrement des retours visites, édition de tableaux pour études de 
résidences ; planification techniciens, édition des statistiques par tableaux croisés dynamiques ; aide à la 
rédaction de courriers administratifs, vérification des dossiers de naturalisation française en partenariat avec 
la préfecture de l'Isère.
09/2007 - 07/2012 — Contrôleuse
Visite des commerces de gros et détail, information aux professionnels et particuliers.
11/2003 - 08/2007 — Assistante polyvalente
Étude de dossiers crédit automobile, enregistrement comptable, commandes générales et matériel 
particulier.

Langues
Anglais (notions)

Atouts
Gestion de facturation, Contrôle de factures d'énergie photovoltaïque, Gestion des réclamations, Gestion 
des cessions de créances, Relation client, Gestion de plannings, Mise à jour de bases de données, 
Élaboration de tableaux de bord, Classification de documents, Utilisation des outils bureautiques, 
Planification, Analyse et enregistrement des retours visites, Édition de tableaux (statistiques, études), 
Rédaction de courriers administratifs, Vérification de dossiers de naturalisation

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 



sur pmebtp.com.


