Assistant comptable

Né(e) en 1973 - 94210 Saint-Maur-des-Fossés - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 2609070707

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur la région

Secteur : Administration et juridique

Formations

2023 — Graduate Comptable — STUDI

FORMATION A DISTANCE

2021 — Pré-graduate Assistant Comptable — STUDI - FORMATION A DISTANCE
1993 — Baccalauréat professionnel : Comptabilité — LP MONTALEAU

Mention Assez bien

Expériences professionnelles

10/2025 - a ce jour — Assistant comptable

* Enregistrement des factures fournisseurs.
* Suivi des échéances fournisseurs.

« Préparation des virements bancaires euros.
« Saisie des virements bancaires USD.

« Saisie des écritures bancaires.

* Lettrage de compte.

* Rapprochements bancaires.

* Saisie et contr6le des notes de frais.

« Préparation des déclarations de TVA.

* Saisie des OD de salaire.

« Facturation clients.

« Archivage, classement.

« Accueil téléphonique et gestion des mails.
« Logiciels utilisés : Divalto, Excel.

03/2023 - 09/2025 — Adjoint administratif et comptable

 Enregistrement des factures fournisseurs.

* Préparation des virements.

* Facturation et relances clients.

* Intégration des factures sur Chorus.

« Passation des commandes, saisie des réceptions.
» Emission de bordereaux de livraison.

« Pointage et contrdle des tournées de livraison.

* Gestion des SAV.

« Accueil téléphonique et gestion des mails.

« Logiciel utilisé : Falcon, Excel.

Compétences

» Saisie des opérations commerciales.

» Saisie des opérations bancaires.

« Les immobilisations (achats, cessions, amortissements, dépréciations).
- Effectuer le suivi des comptes de Tiers.

« Travaux d'inventaire (amortissements, dépréciations, CCA, FNP).

« Logiciels : Sage ligne 100 comptabilité, Excel.

« Déclaration de TVA.

* Liasse fiscale.

* Calcul du résultat fiscal.

* Calcul de I'lS.



* BNC /BIC.

Atouts

Autonome et enthousiaste, mes premieres expériences m'ont permis de renforcer mes acquis et
d'appréhender les différents outils et techniques de la comptabilité.

En quéte de nouveaux défis, je souhaite rejoindre une entreprise a laquelle je pourrais apporter mon
dynamisme et mon professionnalisme.

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



