60650 Hannaches
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2609070823

Responsable administrative et financiére

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

Bac +5
Master RRH

Expériences professionnelles

01/2025 - 12/2026 :

Responsable Administrative et Financiére chez V.i.t.e Ravalement Des Facades

Gestion administrative et financiére de projets de ravalement, suivi budgétaire et indicateurs de performance,
coordination des équipes et des sous(traitants.

01/2022 - 12/2023 :

Responsable Administrative et Financiere chez Recycbtp (recyclage Des Déchets Du Btp) sur Hannaches
Veille réglementaire et conformité des pratiques internes, appui aux équipes, mise en place d'outils d'analyse
pour optimiser les processus, saisie, dépét et suivi des factures sur CHORUS Pro, gestion des échanges avec
les clients, mise en place de procédures RH et organisationnelles, coordination des équipes et
accompagnement managérial.

01/2018 - 12/2022 :

Responsable Administrative et Financiére chez Rtc Batiment Rénovation & Construction

Gestion administrative et financiere, pilotage budgétaire, facturation, optimisation des procédures internes, suivi
des indicateurs de performance, gestion des contrats, conformité réglementaire, management et coordination
d'équipes, organisation du travail et priorisation, coordination interservices, accompagnement opérationnel de la
direction.

01/2007 - 12/2011 :
Animatrice BAFA chez Animatrice Bafa - Sorties & Loisirs
Encadrement d'enfants de 3 a 12 ans lors de sorties et d'activités de loisirs.

01/2001 - 12/2007 :
Hotesse CDG chez Air France sur Paris

01/1998 - 12/2000 :
Employée restauration collective chez Restauration Collective & Traditionnelle

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Portugais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :



courant / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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