
Agent d’accueil
Né(e) en 2004  ·  69200 Vénissieux  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2609071154

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhône-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2024 — Bac +2
DUT Gestion des Entreprises et des Administrations
12/2022 — Bac — Lycée E. Fitzgerald
Baccalauréat STMG

Expériences professionnelles
08/2025 - 02/2026 — Chargé d’accueil administratif
Instruction et gestion de titres sécurisés (carte d’identité, passeport), accueil polyvalent, gestion des 
documents administratifs du public, gestion de l’agence postale (vente).
03/2025 - 04/2025 — Agent d’accueil
Accueille et enregistre les patients, gère le flux de patients.
04/2024 - 06/2024 — Assistant Administratif (Stage en communication)
Aide à l’organisation d’évènements, accueil du public, alimentation des réseaux sociaux, communication 
avec partenaires et professionnels.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Italien (notions)

Atouts
Rigoureux, Organisé, Bon sens du service, Esprit d’équipe, Gestion administrative, Pack Office (Word, 
Excel, PowerPoint), Canva, Gestion de dossiers administratifs, Gestion de rendez �vous et organisation 
d’agendas, Rédaction de comptes rendus et saisie administrative, Gestion de courriers et documents 
officiels, Accueil du public et orientation, Communication par mail et téléphone, Alimentation des réseaux 
sociaux

Permis
Permis B

Loisirs
Voyage, Écriture, Musique, Cinéma

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


