
Consultante en recrutement
92300 Levallois-Perret  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2609071611

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2024 — Bac +3 — IFAE Business School
Bachelor Chargée de Gestion Sociale et Projet RSE Cours approfondis en gestion des talents et 
développement organisationnel, études de cas sur la gestion des ressources humaines, formation pratique 
en négociation et résolution de conflits au sein des entreprises.
12/2021 — IFAE Accueil
CQP Chargée d’accueil Technique d’accueil et de communication verbale, non �verbale, para �verbale ; 
communication professionnelle et gestion des situations imprévues.
12/2019 — Bac +2 — Lycée Gregor Mendel
BTS Tourisme

Expériences professionnelles
10/2025 - à ce jour — Hôtesse d’accueil
Organisation de l’accueil des visiteurs et visiteurs VIP, standard téléphonique, traitement des mails, suivi des 
statistiques, gestion des réservations de salons de réunion et des petit �déjeuner/déjeuner d’affaire, 
réservation des taxis.
03/2024 - 03/2025 — Consultante en recrutement
Sourcing, création et suivi des dossiers candidats, conduite des entretiens physiques et téléphoniques, envoi 
des candidatures aux clients, rédaction et publication des offres d’emploi.
06/2023 - 12/2023 — Hôtesse d’accueil
Organisation de l’accueil des visiteurs, suivi du tableau de bord des entrées, gestion des badges d’accès, 
gestion des rendez �vous VIP de la direction.

Langues
Français (maternelle), Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Gestion du recrutement, Relations employés, Gestion administrative, Maîtrise des outils bureautiques : 
Word, Maîtrise des outils bureautiques : Excel, Google Workspace, Gestion de la relation client, Conception 
et commercialisation de produits touristiques (FR/EN/ES), Gestion de l’information touristique, Écriture, 
Danse (Hip �Hop, Afro), Voyage

Loisirs
Écriture, Danse (Hip �Hop, Afro), Voyage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


