
77127 Lieusaint
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2609071658

Assistante ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

05/2026 : Bac +2 à IFOCOP Melun
Titre RNCP‑N5 : Assistante Ressources Humaines 

06/2011 : Bac à Lycée Jean Baptiste Clément
Baccalauréat PRO Service Accueil 

Expériences professionnelles

02/2026 - 05/2026 :
Assistante Ressources Humaines (Stage) chez Adecco sur Lieusaint
Assistance aux équipes RH : gestion des dossiers salariés, suivi des dossiers étrangers, rédaction d'annonces,
tri de CV, organisation d'entretiens.

05/2023 - à ce jour :
Hôtesse d'accueil chez Cour Des Comptes sur Paris (75)
Accueil physique et gestion du standard téléphonique, filtrage des appels, réception des visiteurs, transmission
des messages et organisation des réunions.

01/2020 - 05/2023 :
Hôtesse d'accueil chez Ministère Du Travail
Gestion du standard téléphonique, accueil des visiteurs, prise en charge des dossiers administratifs, suivi des
absences et congés.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Sport (foot, handball, danse), Musique, Cinéma
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