Assistante administrative & marketing

69007 Lyon - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 2609071917

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhdne-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2025 — Bac +3 — INSEEC Bordeaux

Bachelor Communication, Marketing et Evénementiel

12/2023 — Bac +2 — IUT (Institut Universitaire et Technologique)

Dipldme Universitaire et Technologique de techniques de commercialisation

Expériences professionnelles

06/2026 - 07/2026 — Assistante de communication

Soutien aux actions de communication interne et externe, création et mise a jour de supports de
communication, participation a I'organisation d'événements, coordination avec différents services.

07/2025 - 06/2026 — Hotesse d'accueil / Appui administratif

Accueil et orientation des visiteurs, appui au fonctionnement administratif quotidien, soutien organisationnel
aux équipes, gestion de missions et taches administratives variées.

04/2024 - 06/2024 — Chargée de communication (Stage)

Participation aux missions de communication et aux projets clients, appui administratif, création de supports
et contribution au suivi des actions, coordination de projets.

02/2024 - 07/2024 — Chargée de communication (Stage)

Gestion des activités de communication du spectacle, planification et mise en ceuvre de campagnes de
communication, participation a I'organisation et a la promotion de I'événement.

07/2022 - 07/2022 — Assistante achats (Job d'été)

Gestion et suivi de missions, gestion des priorités, appui aux activités d'approvisionnement, soutien aux
tdches administratives du service, accueil physique & téléphonique.

01/2022 - 12/2022 — Serveuse événementielle

Accueil et prise en charge des participants, interventions lors de festivals, événements d'entreprise et
mariages.

01/2022 - 01/2022 — Assistante communication & innovation (Stage)

Marketing & communication, participation a des projets de communication institutionnelle et digitale,
organisation d'événements, contribution a différents projets d'innovation.

Atouts
Pack Office, Canva, Photoshop

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



