38280 Janneyrias
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2609071950

Secrétaire polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac a CFA de la SEPR
BP Esthétique

12/2019 : CAP a CFA de la SEPR
CAP Esthétique

Expériences professionnelles

01/2025 - a ce jour :

Secrétaire polyvalente chez Elia Médical

Gestion administrative, gestion des plannings et rendez(Ivous, accueil physique et téléphonique des patients,
adaptation rapide, attitude positive, réactivité, esprit d'équipe, communication.

01/2023 - 12/2025 :

Esthéticienne chez Carlance

Gestion des rendez( lvous, accueil physique et téléphonique, gestion des dossiers clients, pratique de soins
esthétiques, ménage, gestion de la caisse, gestion de I'entreprise en I'absence de supérieur, formation d'autres
alternants.

01/2021 - 12/2023 :

Esthéticienne (alternance) chez Beauté By Lois

Gestion des rendezllvous, accueil physique et téléphonique, gestion des dossiers clients, pratique de soins
esthétiques, ménage, gestion de la caisse, gestion de I'entreprise en I'absence de supérieur, formation d'autres
alternants.

01/2019 - 12/2021 :

Alternante en esthétique (BP Esthétique) chez Cfa De La Sepr

Gestion des rendezllvous, accueil physique et téléphonique, gestion des dossiers clients, pratique de soins
esthétiques, ménage, gestion de la caisse, gestion de I'entreprise en |I'absence de supérieur, formation d'autres
alternants.

Centres d'intéréts

Equitation, Danse, Cuisine
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