Assistante Commerciale

56850 Caudan - 0 a1l an d'expérience - Réf. 2609072030

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Bretagne

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

CAP — CFA de Lorient

CAP Vente

CAP — CFA de Vannes / Lycée Marie Le Franc
CAP Coiffure

Expériences professionnelles

09/2024 - a ce jour — Préparatrice de commandes
Préparation, controle et emballage des commandes ; réception, rangement et gestion des stocks.
01/2024 - 09/2024 — Vendeuse

Accueil et conseil d’'une clientéle de professionnels ; vente et conseil sur les produits et matériels ; mise en
rayon, réassort et mise en valeur des produits ; gestion des stocks et réception des marchandises ;
encaissement et fidélisation de la clientéle.

04/2022 - 03/2023 — Vendeuse
11/2019 - 04/2022 — Vendeuse
11/2019 - 04/2022 — Réceptionniste

Gestion des réservations, arrivées et départs ; renseignement et accompagnement des clients ; gestion
administrative et suivi des demandes.

01/2018 - 12/2019 — Secrétaire de Fabrication

Préparation et transmission des dossiers de fabrication ; vérification des fichiers avant impression ;
planification et suivi de la production ; coordination entre les différents services (PAO, impression,
faconnage, expédition) ; suivi des délais de fabrication et des livraisons ; gestion des urgences et respect
des délais.

01/2017 - 12/2019 — Apprenti Coiffeur
Apprentissage en coiffure — préparation, réalisation et suivi des prestations capillaires.
01/2015 - 12/2017 — Hotesse d’accueil

Accueil physique et orientation des visiteurs ; gestion des appels téléphoniques et prise de messages ;
gestion des rendez vous et de I'agenda ; réception et gestion du courrier et des colis ; réalisation de taches
administratives courantes.

Langues

Francais (maternelle), Portugais (notions)

Atouts

Traitement des e mails et demandes, Réalisation et édition de devis, Edition de factures clients, Suivi et
lancement des commandes, Commandes fournisseurs, Suivi des livraisons, Gestion des sous traitances,
Encaissement

Loisirs

Cuisine, Voyage



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



