
Né le 13/07/1973
01800 Bourg St Christophe
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2609081204

Secrétaire / comptable (poste tertiaire)

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Formations

06/1994 : Bac à Lycée Jacques Brel
Baccalauréat Comptabilité 

06/1990 : CAP à LEP Fernand Forest
BEP/CAP Commerce 

Expériences professionnelles

09/2022 - 04/2025 :
Employée libre service chez Netto sur Pusignan (69)
Ouverture et fermeture de la caisse, gestion des opérations d'encaissement et des paiements clients, contrôle
des DLC, renseignement des clients, accueil, comptage du fond de caisse.

10/2010 - 03/2017 :
Artisan d'entretien poids lourds chez Arg Services sur Pusignan (69)
Nettoyage et désinfection des espaces communs, gestion du stock de produits d'entretien, assistance aux
collègues, contrôle des dates de péremption, collecte des déchets.

04/1996 - 04/2008 :
Accueil caisse, retrait marchandises, retours chez Castorama sur Bron (69)
Gestion des caisses, accueil des clients, traitement des retours et des réclamations, suivi des stocks de
monnaie, optimisation du processus d'encaissement.

09/1993 - 09/1994 :
Responsable caisse chez Conforama sur Saint Priest (69)
Gestion de la caisse, encaissement, gestion des litiges clients, supervision d'une équipe de caissiers, suivi des
stocks, contrôle du matériel informatique.

03/1991 - 12/1999 :
Comptabilité chez Ent Capobianco / Aftc Batiment sur Mions
Soutien au service comptabilité, vérification des factures, lettrage des comptes clients et fournisseurs, saisie des
factures, suivi des paiements, participation aux inventaires.

/ - à ce jour :
Secrétaire technique chez Opchlm Venissieux sur Venissieux (69)
Classement et archivage des documents, frappe de documents officiels sur Word, gestion du standard



téléphonique, assistance à la comptabilité (facturation, suivi des paiements), gestion de sinistres appartements.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Italien (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Gastronomie, Musique, Lecture, Couture, Arts créatifs, Pâtisserie, Passion pour le cinéma

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

