
80220 Gamaches
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2609081236

Agent administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

12/2009 : Bac
BAC Bureautique 

Titre ASCA (Assistant de Comptabilité et d'Administration) 

BEP / CAP (Employés des services administratifs et commerciaux) 

Expériences professionnelles

03/2013 - 04/2013 :
Stagiaire - Assistante de comptabilité et d'administration chez Moules Maquettes De La Bresle (mmb) sur
Blangy‑sur‑bresle (76)
Codification des matériaux clients et fournisseurs ; création d'un tableau de suivi des congés et des entretiens
individuels ; vérification des appointements des employés, classement et archivage.

04/1996 - 08/2026 :
Mouleuse - Suiveuse / Leader chez Le Joint Français sur Gamaches (80)
Gestion des lignes de production industrielle, suivi du planning, encadrement d'équipes, respect des procédures
et des délais, utilisation d'outils informatiques, organisation et priorisation des tâches, rigueur, autonomie et sens
des responsabilités.

04/1992 - 05/1992 :
Secrétaire comptable chez Ets Vallée sur Auffay (76)
Vérification et facturation des bons de commande, contrôle des factures clients et règlements, enregistrement
des remises de chèques, classement et archivage.

07/1991 - 08/1991 :
Secrétaire administrative chez Cabinet Juridique Louys sur Dieppe (76)
Correction et rédaction de procès‑verbaux, classement et archivage de dossiers juridiques.
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