
69000 Lyon
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2609081432

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Formations

Bac à Lycée Benoit Charvet
Bac Pro Service Accueil Assistante 

Expériences professionnelles

06/2026 - 08/2026 :
Assistante transport chez Somain Sécurité
Suivi et gestion des opérations de transport, organisation et coordination des livraisons, suivi des commandes et
des expéditions

06/2025 - 02/2026 :
Assistante d'accueil chez Deux Fleuves Loire Habitat
Gestion locative, traitement des demandes et coordination interne

01/2025 - 03/2025 :
Assistante d'accueil chez Mairie De Sorbiers
Accueil du public, gestion des demandes administratives

01/2023 - 12/2024 :
Assistante administrative chez Société Duru
Suivi administratif, gestion des fournisseurs, mise à jour des données

01/2021 - 12/2022 :
Assistante administrative chez Groupe Casino
Traitement administratif et suivi des données internes

01/2020 - 12/2021 :
Assistante administrative chez Urssaf
Gestion de dossiers, saisie administrative et relances téléphoniques

01/2018 - 12/2018 :
Assistante administrative chez Gutenberg Networks
Suivi de production, gestion client/fournisseur, accueil physique et téléphonique professionnel, gestion complète
de dossiers administratifs, suivi et gestion des opérations de transport, coordination interne, organisation et
coordination des livraisons, facturation et suivi administratif, classement, archivage, rédaction de courriers et
documents officiels
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