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Secrétaire médicale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Bourgogne-Franche-Comté, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +2
BTS GPME 

12/2021 : Bac
Baccalauréat professionnel 

12/2020 : Bac +2
BEPA Gestion Administration 

12/2019 : 
Brevet des collèges 

Expériences professionnelles

01/2026 - 08/2026 :
Secrétaire médicale chez Hôpital Lyon sur Lyon
Accueil des patients, gestion des rendez‑vous, saisie et mise à jour des dossiers médicaux, frappe de comptes
rendus et courriers, gestion des appels et des messages.

01/2025 - 12/2025 :
Employée à domicile chez Mâcon sur Mâcon
Entretien du domicile, rangement, repassage, respect des consignes et des règles d'hygiène.

02/2024 - 07/2024 :
Hôtesse de caisse chez Givors sur Givors
Accueil et conseil client, encaissement, gestion des retours et échanges.

01/2024 - 02/2024 :
Manutentionnaire chez Entrepôt Mâcon sur Mâcon
Préparation de commandes, conditionnement, étiquetage, rangement et respect des délais.

11/2023 - 12/2023 :
Vendeuse chez Magasin Mâcon sur Mâcon
Conseil client, mise en rayon, gestion des stocks, encaissement.

09/2023 - 10/2023 :



Vendeuse chez Château Mâcon sur Mâcon
Récolte de raisins, tri, conditionnement, respect des consignes de sécurité.

06/2023 - 08/2023 :
Opératrice / Chargée d'accueil chez Centre Médical Mâcon sur Mâcon
Accueil physique et téléphonique, prise de rendez‑vous, création de dossiers patients.

07/2022 - 07/2023 :
Employée de restaurant chez Restaurant Givors sur Givors
Service en salle, aide en cuisine, entretien des locaux.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions /
Ecrit : débutant), Arabe (Oral : notions / Ecrit : débutant)
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