94320 Thiais
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2609090812

Assistante rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

06/2026 : Bac +5 a ESGRH
Mastére 1 Management des Ressources Humaines Matiéres : Droit du travail, Communication interne/externe,
Pilotage de la GEPP, Economie, Recrutement, Gestion de projet

06/2025 : Bac +3 a IUT Créteil (Vitry
BUT Gestion des entreprises et des administrations Matiéres : Economie, Management, RH, Contrdle de

Gestion, Droit, Recrutement, Marque Employeur, Paie

06/2022 : Bac a Lycée Guillaume Apollinaire
Baccalauréat général

Expériences professionnelles

09/2024 - 08/2026 :

Assistante Paie et ADP chez Laboratoires Juva Santé

Gestion et préparation des dossiers du personnel (DPAE, création SIRH, entretiens d'intégration, mise a jour
des dossiers) ; Gestion de la paie (variables, documents de fin de contrat, paie d'une entité de 20 personnes,
VRP, AlsacelMoselle, suivi DSN, suivi maladie) ; Suivi du temps de travail (feuilles d'heures, absences, tableau
de bord) ; Participation a la mise en place du nouveau logiciel de gestion du temps de travail et formation des
collaborateurs.

07/2024 - 09/2024 :

Hotesse Service Clients chez Leroy Merlin Vitry-sur-seine sur Vitry-sur-seine

Accueil du magasin, orientation des clients, gestion des caisses (traditionnelles et automatiques), fidélisation
client (création des cartes de fidélité).

04/2024 - 06/2024 :

Assistante RH chez Leroy Merlin Daumesnil sur Paris

Administration du personnel (gestion et préparation des contrats, gestion des arréts maladies) ; Recrutement
(entretiens d'embauche, intégration des nouveaux salariés) ; Gestion de la communication interne (organisation
d'événements, gestion des communications).

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire), Italien (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Permis




Permis B

Centres d'intéréts

Musculation, sports de combat, pilates, Cuisine healthy et du monde, Lecture romance
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