
Coordinatrice Ressources Humaines
94470 Boissy �Saint �Léger  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2609091049

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
08/2026 — Bac +5 — Sup Expertise (partenariat UCO d'Angers)
Master Ressources Humaines
12/2024 — Bac +3 — Université Le Havre Normandie
Licence Administration Économique et Sociale Parcours action publique et sociale
12/2021 — Bac +3 — Université Le Havre Normandie
Licence Droit

Expériences professionnelles
08/2024 - 08/2026 — Coordinatrice Ressources Humaines
Recrutement : rédaction et diffusion des offres d'emploi, tri des candidatures, entretiens téléphoniques, 
organisation et suivi des entretiens, gestion des intégrations et des PMSMP. Formation : élaboration et suivi 
du plan de formation, identification des besoins, organisation logistique et coordination avec les organismes 
de formation. Gestion administrative du personnel : mise à jour des dossiers, gestion des contrats, suivi des 
absences et congés, participation aux entretiens professionnels et annuels.
04/2024 - 05/2024 — Assistante Ressources Humaines
Contribution à l'élaboration du plan de formation des employés, analyse des entretiens professionnels et 
d'évaluation, identification des besoins en formation, création de statistiques à partir des données recueillies.
08/2020 - à ce jour — Palefrenière
Gestion et encadrement de deux apprentis, répartition des tâches, entretien des écuries (box, eau, foin), 
soins aux chevaux, contact clientèle.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (moyen)

Atouts
Pack Office, Canva, Genially, Ximi, WIX, Google Workspace, Communication, Organisation, Gestion de 
projets, Autonomie, Patience, Écoute active

Permis
Permis B

Loisirs
Cuisine et pâtisserie, Équitation, compétition de dressage, Anatomie et compréhension du fonctionnement 
du corps

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


