94120 Fontenay-sous-bois
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2609091449

Assistante technique d'agence

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2011 : Bac +3 a Université Paris X
Licence Langue Littérature et Civilisations Etrangére - Portugais

12/2008 : Bac a Lycée Léon Blum
BAC ES - Spécialité ES

Expériences professionnelles

05/2026 - 10/2026 :

Assistante technique d'agence chez Axima

Gestion des marchés publics (recherche d'appels d'offres, montage des dossiers, suivi), gestion d'agence, saisie
des PPSPS, réalisation des dossiers de sous(ltraitants, commande d'intérimaires, suivi des heures, gestion des
appels, courriers et relance client.

12/2024 - 12/2025 :
Assistante commerciale chez Garanka Idf
Gestion du standard, traitement des mails généraux, élaboration des offres commerciales et devis, ADV, saisie

et suivi des commandes, suivi des livraisons, gestion SAV/litige.

09/2015 - 12/2022 :
Responsable Marchés Publics chez Henri Bricout
Recherche d'appels d'offres, montage des dossiers d'appels d'offres, suivi des marchés publics.

04/2015 - 07/2015 :

Assistante médicale / Conseillére de vente chez Naturhouse

Accueil des clients, suivi des encaissements, ouverture/fermeture de la boutique, réalisation de la vitrine et
merchandising, gestion du stock, réception des colis.

04/2011 - 01/2015 :
Conseillere de vente chez Desigual / Camaieu / Fit&slim / La Mode Est a Vous / Parfois / Fnac
Vente, accueil, encaissement, gestion du stock, réception des colis, merchandising.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Portugais (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)



Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Sport automobile — F1, Voyages, Cuisine / Patisserie


http://www.tcpdf.org

