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Assistante médico administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac +2
Titre professionnel assistante médico administrative 

12/2011 : Bac +2
BTS Assistante de manager 

12/2008 : Bac
Baccalauréat STG Option RH 

Expériences professionnelles

12/2023 - 06/2025 :
Assistante médico administrative chez Centre Médico Psychologique De Villepinte sur Villepinte
Accueil physique et téléphonique des patients et des familles, gestion et suivi des dossiers patients, rédaction de
certificats, comptes‑rendus et courriers médicaux, numérisation des dossiers, création d'outils de suivi, gestion
des demandes d'interprétariat en lien avec les médecins, gestion du courrier avec le vaguemestre.

10/2020 - 02/2021 :
Conseillère en vente optique chez Lunette Pour Tous
Accueil et renseignement des clients, explication des équipements optiques et des conditions de prise en
charge, prise de mesures, facturation, service après‑vente, examen des ordonnances et ordres des médecins.

10/2014 - 10/2020 :
Agent de cinéma chez Ugc Cinéma
Information et orientation du public, gestion de la caisse‑billetterie, vente de confiseries, promotion des offres
du site, création de dossiers d'abonnement illimité, intégration et formation des nouveaux collaborateurs.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)
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