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Comptable / gestionnaire administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Centre-Val de Loire, dans le Batiment.

Formations

Bac
Baccalauréat série ES 

à Lycée Saint‑Exupéry de Mantes‑la‑Jolie
Formation en alternance - Apprentie en comptabilité fournisseurs et trésorerie 

Expériences professionnelles

03/2022 - 03/2026 :
Responsable administratif / comptable chez Crown Relocations
Gestion de la société : gestion des stocks, validation des comptes, coordination des activités, élaboration des
stratégies, supervision des campagnes publicitaires, procédures juridiques, choix et négociation des
prestataires, anticipation/désamorçage des conflits, comptabilité fournisseurs/clients, gestion des impayés,
élaboration du budget, clôture annuelle, gestion administrative et juridique des amendes, gestion du parc auto,
mise en place de procédures, gestion RH (embauches, licenciements, paies, fiches de poste).

04/2021 - 02/2022 :
Éducatrice canine chez Ecole Canidélite - Natural Dog School sur Égligny

09/2008 - 03/2021 :
Gestionnaire / Comptable chez C Limadeclic
Gérance d'une structure, gestion de la comptabilité fournisseurs, clients, notes de frais, trésorerie, budget,
immobilisations, recouvrement, mise en place de procédures, gestion d'équipes et résolution de conflits, RH
(embauches, licenciements, paies).

11/2001 - 09/2008 :
Comptable fournisseurs / notes de frais chez Cegetel
Gestion et paiement des factures et acomptes des distributeurs, écritures de fin de mois concernant les
provisions, suivi des comptes de charges, notes de frais et distributeurs.

11/1998 - 08/2001 :
Employée administrative / comptable chez Park De Visit / Warner Lambert
Traitement et gestion des factures fournisseurs français et étrangers, suivi des immobilisations, notes de frais,
cartes d'achat American Express, écritures de fin de mois et de fin d'année, suivi des comptes de charges et
acomptes fournisseurs.

09/1996 - 09/1998 :
Comptable fournisseurs et notes de frais



Traitement et gestion des factures fournisseurs, suivi des immobilisations, notes de frais, mise en place de
cartes d'achat, écritures de fin de mois concernant les provisions des distributeurs, suivi des comptes de
charges et acomptes.

03/1996 - 07/1996 :
Hôtesse de caisse et vendeuse textile chez Go Sport (magasin Chambourcy) sur Chambourcy

08/1995 - 09/1995 :
Aide‑soignante chez Maison De Retraite De Mantes‑la‑jolie sur Mantes‑la‑jolie

07/1995 - 07/1995 :
Peintre carrossier chez Renault Flins (usine) sur Flins‑sur‑seine

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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