
94400 Vitry-sur-seine
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2609092143

Chargée de recrutement / rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +5 à Université Paris‑Est Créteil
Master Relations Sociales et Ressources Humaines - UFR Administration et Échange International 

12/2023 : Bac +3 à Université Paris 1 Panthéon‑Sorbonne
Licence Droit, Économie, Gestion - Mention Administration, Économique et Sociale 

12/2020 : Bac à Lycée Romain Rolland
Baccalauréat Économique et Social 

Expériences professionnelles

06/2026 - 09/2026 :
Gestionnaire RH (CDD) chez Clinique Jeanne D'arc
Mise à jour des éléments variables de paie sur le logiciel HR Access, contrôle des bulletins de paie, élaboration
des contrats de travail, gestion administrative du personnel (DPAE, affiliation mutuelle, signatures), saisie des
arrêts médicaux, gestion des IJSS et prévoyances, réalisation des DSN, préparation des documents de sortie
(lettre STC, certificats de travail, courriers de portabilité, AED).

05/2025 - 02/2026 :
Assistante ADP et paie (CDD) chez Crédit Agricole Assurances
Mise à jour des dossiers du personnel, élaboration des campagnes de recrutement (demande, tri des CV,
sourcing, pré‑qualification téléphonique, entretiens), gestion des entrées et sorties, traitement des DSN, IJSS et
prévoyance.

10/2024 - 01/2025 :
Assistante RH (Stage) chez Institut D'optique Graduate School
Stage d'assistante RH - soutien aux missions de paie et d'administration du personnel.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
moyen / Ecrit : débutant)
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