
69000 Lyon
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2609100830

Assistante de direction polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Formations

Bac +2
Formation technico-commerciale de santé 

Bac
Baccalauréat ACC : Action Communication Commerciale 

Expériences professionnelles

01/2024 - 11/2025 :
Assistante du Professeur chez Solv Recrutement

03/2023 - 11/2023 :
Assistante de Direction régionale chez Eliorentreprise
Gestion de la flotte de véhicules, relations clients et commerciaux, organisation de réunions et séminaires,
création de supports pour les restaurants, gestion des comptes fournisseurs.

01/2020 - 12/2022 :
Assistante de Cabinet / Secrétaire du cabinet dentaire chez Cabinet Dentaire

01/2018 - 12/2020 :
Secrétariat et dossiers du Professeur chez Clinique Niforos

01/2017 - 12/2018 :
Assistante de Direction chez Clinique Niforos

01/2015 - 12/2016 :
Responsable de boutiques chez Comexa Cabinet Comptable
Gestion de 5 points de vente, vente et gestion des stocks, encadrement de 20 employés, gestion des plannings.

01/2013 - 12/2014 :
Assistante de Direction chez Patisserie Bouillet
Relations clients et commerciaux, organisation des entretiens, réunions et séminaires, facturation et
comptabilité, gestion des comptes fournisseurs.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)



Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Boxe, Course, Cardio, Sports automobiles, Décoration, Cuisine, Stages de conduite sur circuit et sur glace en
Laponie
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