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Gestionnaire de paie

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

08/2026 : Bac +2 à Nextformation
BTS Gestionnaire de Paie 

04/2019 : Bac à ADIEL ACF
Baccalauréat Secrétaire médicale 

06/2017 : Bac à Lycée Charles Baudelaire
Baccalauréat professionnel ASSP 

Expériences professionnelles

07/2026 - 08/2026 :
Gestionnaire de paie (stage) chez Centre Hospitalier Sud Francilien sur Corbeil-essonnes

02/2026 - 08/2026 :
Gestionnaire de paie (contrat de professionnalisation) chez Nextformation sur Vincennes

10/2022 - 05/2025 :
Secrétaire administrative chez Cap Horn sur Montreuil
Contrôle et vérification des éléments variables de paie (heures supplémentaires, primes, absences). Édition des
documents légaux en fin de contrat : certificats, attestations Pôle emploi, soldes de tout compte. Suivi rigoureux
des arrêts maladie et congés payés. Calcul des éléments variables de la paie. Traitement des formalités
administratives lors des sorties de personnel. Saisie logicielle des arrêts de travail, relance auprès de la sécurité
sociale. Gestion administrative des dossiers patients, mise à jour des bases de données. Instruction de dossiers
administratifs, contrôle des documents, saisie informatique, numérisation, classement et archivage. Accueil
physique des visiteurs et des patients, gestion des rendez‑vous, mise en relation avec l'interlocuteur recherché.
Traitement du courrier : envoi, réception, distribution aux différents services.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Voyages : Italie, Zanzibar, Espagne, Congo, Martinique, Londres, Musique, Cuisine du monde, Cinéma
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