
75017 Paris
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 260910093415

Assistante comptable / administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2022 : Bac +2 à ECIG
Diplôme certifiant Bac+2 Web Designer 

12/2009 : Bac +2 à IFMAT
Technicien en gestion informatisée 

12/2007 : Bac à Lycée AlalElFassi
Baccalauréat scientifique 

Expériences professionnelles

02/2025 - à ce jour :
Assistante Comptable / Administrative - Gestion comptable multi‑sociétés chez Time Art sur Paris
Gestion comptable multi‑sociétés (facturation, lettrage, déclarations TVA et DAS2, suivi des impayés, bulletins
de salaire, etc.).

09/2022 - 02/2025 :
Assistante Comptable chez Isc Paris sur Paris
Accueil et conseil des étudiants, gestion des appels/e‑mails, élaboration d'attestations administratives, suivi des
dossiers, classement et archivage.

01/2021 - 12/2022 :
Décoratrice / Graphiste - Stage Webdesigner chez Leclerc - Neoleasy sur Levallois‑perret
Conception et création de visuels, déclinaison sur supports divers, travaux de web‑design.

02/2012 - 12/2018 :
Adjointe Administrative - Ressources Humaines chez Préfecture De Sidi Slimane sur Sidi Slimane
Élaboration d'attestations administratives, gestion et archivage des dossiers, mise à jour informatique des
données.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Arabe (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Voyages, Lecture, Randonnée
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