Gestionnaire Administrative

Né(e) en 1993 - 60430 Saint Sulpice - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 260910095511

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2015 — Bac +2 — CFA Bourges

BTS Management Commercial Opérationnel
06/2009 — Bac — Lycée Paul Langevin
Baccalauréat

Expériences professionnelles

02/2016 - a ce jour — Technicienne du service médical

Accueil téléphonique (entrant et sortant) des assurés d'lle de France et Hauts de France ;tracage des patients
COVID et cas contacts (télétravail/présentiel) ; traitement de dossiers de prise en charge en affection longue
durée ; relevé des questionnaires pour le programme SOFIA (diabéte, asthme) ; tri du courrier du service
médical.

10/2013 - 10/2015 — Hétesse de caisse (alternance)

Accueil des clients ; encaissement des paiements ; mise en rayons ; libre service poissonnerie et
boulangerie ; service client de qualité ; respect des procédures de sécurité.

03/2013 - 07/2013 — Agent Administratif

Tri du courrier et classement de dossiers pour le Péle Couverture Maladie Universelle et I'Aide Médicale
d'Etat.

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Organisée, Sociable, Minutieuse, Discrétion, Microsoft Word, Microsoft PowerPoint, Microsoft Excel

Permis
Permis B

Loisirs
Randonnée, Broderie, Couture, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



