77154 Coutengon
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2609101122

Technicienne administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2014 :
Secrétaire assistante comptable

12/2011 :
Certificat de Formation a la Sécurité (CFS)

12/2007 : Bac
Baccalauréat STG

Expériences professionnelles

10/2025 - 03/2026 :

Technicien conseil chez Cfe

Analyse des droits et application de la réglementation, ouverture et suivi de contrats, gestion de dossiers
complexes.

01/2020 - 01/2024 :
Technicienne recouvrement chez Asf - Caf
Recouvrement des pensions alimentaires, analyse des situations administratives, gestion et suivi des dossiers.

03/2015 - 12/2019 :

Conseillere chez Caf

Accueil et accompagnement des allocataires, traitement des demandes administratives, instruction et suivi des
dossiers.

07/2014 - 01/2015 :
Secrétaire assistante comptable chez Exton Consulting
Saisie comptable, facturation, gestion administrative et suivi de dossiers, classement et archivage.

07/2012 - 07/2013 :

Agent d'accueil en salle de bord chez Air Caraibes

Accueil, accompagnement et information des passagers avant et pendant le vol ; application rigoureuse des
procédures de sécurité aérienne ; gestion des situations imprévues et des incidents en cabine ; assistance aux
passagers a mobilité réduite.

07/2011 - 07/2011 :
Stagiaire accompagnement mineurs (UM) chez Corsairfly



Prise en charge et accompagnement des mineurs non accompagnés, accompagnement tout au long du
processus aéroportuaire, coordination avec les équipes navigantes, transmission sécurisée aux personnes
habilitées a l'arrivée, respect des procédures de sécurité et de protection des mineurs.

10/2010 - 05/2012 :

Agent d'accueil (missions) chez Neosecurity / Jobscore

Accueil physique et téléphonique des visiteurs, orientation et information du public, gestion des badges et du
courrier.

07/2009 - 05/2011 :

Vendeuse polyvalente chez Divers Magasins (max Mara, Zadig & Voltaire, Promod, Eden Shoes, Maison Du
Monde, Pimkie, Benetton ChampsElysées)

Accueil, conseil et fidélisation de la clientéle, mise en rayon, merchandising, encaissement et gestion des
stocks.

Langues

Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)
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