93270 Sevran
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 2609101440

Assistante rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

01/2025 : a OpenClassrooms
Formation gestionnaire de paie

12/2020 : Bac +5 a UPEC Paris XII
Master en économie appliquée

12/2018 : Bac +3 a UPEC Paris XII
Licence en économie et management

Expériences professionnelles

01/2024 - 12/2024 :

Professeur des écoles chez Ecaf

Gestion administrative quotidienne de la classe : suivi des effectifs et des absences, archivage des dossiers,
rédaction de bilans, coordination avec la direction, les familles et les partenaires.

01/2021 - 12/2022 :

Chargée de relation client chez Free

Gestion et suivi administratif des dossiers clients, traitement des demandes par téléphone et e[Imail, mise a jour
du CRM, contréle des piéces et suivi jusqu'a résolution, reporting de I'activité.

01/2019 - 12/2019 :

Assistante administrative chez France Batec

Gestion administrative du personnel : entrées/sorties, préparation des éléments de paie, édition des bulletins,
soldes de tout compte, suivi des dossiers, reporting et tableaux de suivi.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)
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