Assistante commerciale

91310 Longpont-sur-Orge - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 260910153633

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2026 — Bac +3 — Université Paris Saclay

BUT3 Technique de commercialisation — Business International
12/2025 — Bac +2 — ITIS

BTS NDRC — Négociation et Digitalisation de la Relation Client

Expériences professionnelles

09/2025 - 09/2026 — Commerciale

Gestion d'un portefeuille de clients nationaux et internationaux : devis, commandes et suivi (SAP).
Coordination avec les équipes logistiques et techniques pour garantir le respect des délais de livraison.
Gestion des demandes SAV (FRC, demandes factures, litiges, administratifs) via SMAX et Chorus /Pro.
Gestion, suivi et traitement de la balance agée.

10/2023 - 09/2025 — Assistante commerciale

Prospection commerciale et suivi client (CRM, Digibox). Chiffrage et réalisation de devis (Elog). Gestion des
appels d'offres (dépbt, documents administratifs, suivi). Gestion des courriers. Développement commercial et
prospection téléphonique. Animation de la page LinkedIn (+200 /% de visibilité).

Langues

Francais (maternelle), Anglais (courant)

Atouts

Administration des ventes, Relation client B2B, Gestion d’appels d’offres, Elaboration de devis, Coordination
logistique, Suivi des commandes, Sens de I'organisation, Esprit d'équipe, SAP, SMAX, Chorus Pro, Elog,
Digibox, CRM, Excel, Word, Powerpoint, Canva

Loisirs

Voyage, Sport, Développement personnel, Réseaux sociaux

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



