Assistante RH

93160 Noisy-le-Grand - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 2609101559

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

Bac — Lycée René Cassin

BAC STG Communication et GRH

Bac +2 — Lycée Jean-Jaures

BTS Assistant Manager

Bac +3 — Cnam

Licence Gestion des Ressources Humaines

Bac +5 — Sup des RH

Mastere professionnel Manager du Développement des Ressources Humaines

Expériences professionnelles

10/2022 - 05/2025 — Gestionnaire recrutement & RH

Recrutement /: rédaction et diffusion des offres, gestion des candidatures, reporting. Gestion administrative
du personnel /: dossiers du personnel, attestations, suivi des tableaux RH. Développement RH & formation /:
plan de formation, relations écoles/entreprises, financement OPCO. Notions de paie /: création de profils,
saisie des variables de paie.

03/2022 - 10/2022 — Stage — Assistant RH

Elaboration des contrats, avenants, conventions de stage. Formalités d’embauche (DPAE, mutuelle, visites
médicales). Recrutement /: rédaction d'offres, tri, entretiens téléphoniques. Gestion des variables de paie et
organisation des réunions CSE.

11/2018 - 03/2022 — Assistante Commerciale
Gestion commerciale et support administratif aupres des équipes commerciales.

Langues
Francais (maternelle), Anglais (courant)

Atouts

Gestion administrative, Rédactionnelle et organisationnelle, Autonome & force de propositions, Fiable,
Rigoureuse, Gestion des priorités, Esprit d'équipe, Docusign, Microsoft Teams, Swile, Excel, Word,
PowerPoint, Payfit, Welcome To The Jungle, Solutions ATS

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



