
93160 Noisy-le-grand
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2609101559

Assistante rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

Bac +5 à Sup des RH
Mastère professionnel Manager du Développement des Ressources Humaines 

Bac +3 à Cnam
Licence Gestion des Ressources Humaines 

Bac +2 à Lycée Jean-Jaurès
BTS Assistant Manager 

Bac à Lycée René Cassin
BAC STG Communication et GRH 

Expériences professionnelles

10/2022 - 05/2025 :
Gestionnaire recrutement & RH chez Digilinx Group sur Suresnes
Recrutement : rédaction et diffusion des offres, gestion des candidatures, reporting. Gestion administrative du
personnel : dossiers du personnel, attestations, suivi des tableaux RH. Développement RH & formation : plan de
formation, relations écoles/entreprises, financement OPCO. Notions de paie : création de profils, saisie des
variables de paie.

03/2022 - 10/2022 :
Stage - Assistant RH chez Digilinx Group sur Suresnes
Élaboration des contrats, avenants, conventions de stage. Formalités d'embauche (DPAE, mutuelle, visites
médicales). Recrutement : rédaction d'offres, tri, entretiens téléphoniques. Gestion des variables de paie et
organisation des réunions CSE.

11/2018 - 03/2022 :
Assistante Commerciale chez Atos Medical sur Bagneux
Gestion commerciale et support administratif auprès des équipes commerciales.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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