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Secrétaire en cabinet d'orl

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2018 : CAP à CIEFA Saint‑Étienne
BEP Préparatrice en pharmacie 

12/2017 : Bac à Lycée Marie Jacquard
Baccalauréat professionnel ASSP 

Assistante dentaire 

à IFSI Saint‑Joseph
Prépa Infirmière 

Expériences professionnelles

01/2022 - à ce jour :
Secrétaire en cabinet d'ORL chez Cabinet Orl
Accueil du public, prise de rendez‑vous, gestion du standard téléphonique, gestion du courrier et du mailing,
gestion administrative des dossiers patients, gestion des plannings des praticiens, gestion des fournitures et des
matériaux.

01/2020 - 12/2022 :
Assistante dentaire qualifiée chez Cabinet Du Dr Karine Gay
Accueil, orientation et prise de rendez‑vous, gestion du téléphone, gestion administrative des dossiers patients,
gestion du planning du praticien, préparation des instruments pré‑consultations, asepsie de la salle de soin,
gestion des fournitures et des matériaux, assistance directe du praticien durant la consultation.

11/2019 - 11/2019 :
Vendeuse chez Khaan
Accueil et orientation client, mise en rayon, gestion des stocks, hôtesse de caisse.

09/2019 - 09/2019 :
Vendeuse chez Paul
Accueil et orientation client, mise en place des vitrines, emballage des produits, prise de commandes et
encaissement clients.

01/2018 - 12/2019 :
Alternante Préparatrice en pharmacie chez Pharmacie La Porte Duran



Vente de produits pharmaceutiques, délivrance des médicaments sous prescription médicale, gestion et
réception de commandes, gestion des stocks, gestion des fournitures et des matériaux, préparation de produits
sous prescription médicale.

01/2016 - 12/2018 :
Employée polyvalente chez Supermarché Auchan Garibaldi
Accueil et fidélisation client, enregistrement et encaissement des articles, gestion du fond de caisse, gestion de
la file d'attente, entretien du poste de travail.

Permis

Permis B
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