78130 Les Mureaux
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2609101613

Assistante ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

09/2026 : Bac +5 & Ecole PEM EDUCATION et Université de Haute Alsace

Master IES Parcours RSE Ressources humaines : recrutement, formation, gestion des compétences et qualité
de vie au travail. RSE & développement durable : stratégie RSE, enjeux environnementaux, sociaux et
sociétaux. Management & entreprise : gestion de projet, conduite du changement et accompagnement de la
transformation des organisations.

12/2024 : Bac +3 a Ecole PEM EDUCATION
Bachelor GRH

12/2023 : Bac +2 a Lycée Frangois Villon Les Mureaux
BTS NDRC

Expériences professionnelles

10/2024 - 09/2026 :

Assistante RH et Paie chez Cap' Devant ! sur Paris

Gestion des documents RH (contrats, avenants, suivi administratif des dossiers salariés), participation au
recrutement, suivi du plan de formation, coordination des sessions, référente RSE et membre du COPIL RSE,
déploiement de la démarche RSE sur 19 établissements (600 collaborateurs), suivi des audits et plans d'action,
collecte, contrble et saisie des éléments variables de paie, suivi des IJSS et préparation des attestations de
salaire.

11/2023 - 07/2024 :

Assistante administrative chez Peugeot Osny sur Osny

Classement, archivage de dossiers et documents confidentiels, accueil physique des collaborateurs, gestion des
appels téléphoniques entrants et sortants, saisie, mise a jour et contréle des données dans les outils de gestion
internes, suivi des plannings et coordination des échanges entre les différents services de I'entreprise.

05/2022 - 06/2022 :

Agent de communication interne chez Esat Mantes-la-ville sur Mantes-la-ville

Conception et réalisation d'un questionnaire pour collecter les retours des équipes, création de supports internes
(catalogue digital, contenus visuels).

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts




Découverte interculturelle et voyages, Danse (10 ans de conservatoire), Engagement solidaire
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