
Gestionnaire RH / Paie
69290 St Genis les Ollières  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2609101645

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhône-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2026 — Simplon – Villeurbanne
Développement Wordpress
12/2025 — Bac +3 — École Française – Paris
Bachelor Responsable Paie et Administration des Ressources Humaines
12/2023 — Bac +2 — AFPA – Lyon – Vénissieux
Titre Professionnel Assistant Ressources Humaines – Niveau 5

Expériences professionnelles
02/2026 - 06/2026 — Associée Service WEB
Relai entre les services Relations Entreprises et Call Center, analyse et saisie des offres d’emplois dans un 
CRM, dispatch des actions aux services via la plateforme digitale.
01/2022 - 12/2024 — Assistante Ressources Humaines
Gestion administrative du personnel (DPAE, RUP, gestion du temps, visites médicales, CP, AT). Gestion de la 
paie (variables, paramétrage Silae, heures sup., Excel, interfaces CIBTP/PROBTP). Recrutement 
(annonces, sourcing, présélection, entretiens). Développement des compétences (formation, OPCO). 
Gestion des emplois et carrières (entretiens professionnels/annuels). Veille stratégique RH.
01/2016 - 12/2018 — Agent de gestion administrative
Accueil physique et téléphonique, gestion des arrêtés préfectoraux, enregistrement des doléances et PV de 
déclarations de pertes/vols, respect de la réglementation.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts
Paramétrage des outils de paie, Saisie des variables de paie, Adaptation aux logiciels métiers, Gestion de la 
DSN, Gestion des absences, Veille réglementaire, Outils de sécurisation de données confidentielles – 
RGPD, Maîtrise de la CCN66 – BTP, Rigueur, Sens de l'organisation, Priorisation des tâches, Adaptabilité, 
Esprit d'équipe, Sens de l'écoute, Discrétion, Confidentialité, SILAE, Pack Office (Word, PPT), Excel – 
fonctions & TCD, Teams, Outils IA

Loisirs
Randonnée, Voyage, Cuisine

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


