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Gestionnaire administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2018 : Bac à Lycée Albert Camus / Firminy
BAC Professionnel Gestion Administration 

Expériences professionnelles

12/2022 - 06/2023 :
Gestionnaire administratif chez Adecco
Gestion administrative, suivi des dossiers, gestion des contrats et dossiers intérimaires, intégration et suivi des
intérimaires, comptes rendus d'entretien.

05/2021 - 03/2022 :
Chargée de recrutement chez Cpam
Analyse des besoins en recrutement, sourcing et sélection des candidatures, entretiens téléphoniques, rédaction
et diffusion des offres d'emploi, comptes rendus d'entretien.

03/2020 - 12/2020 :
Gestionnaire administratif chez Urssaf
Gestion des dossiers, traitement du courrier, organisation, travail en équipe, gestion des appels Covid-19,
rédaction des arrêts maladie, utilisation du Pack Office.

07/2018 - 01/2020 :
Conseillère téléphonique chez Carrefour
Prise en charge des demandes clients, analyse des besoins, apport de solutions adaptées, traitement des
réclamations, mise à jour dossiers clients, accompagnement dans les démarches et suivi des dossiers.

Langues

Français (Oral : notions / Ecrit : débutant), Turc (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Voyages, Cuisine
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