89340 Villeneuve!lal /guyard
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2609110858

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Bourgogne-Franche-Comté, dans le Batiment.

Formations

CAP
CAP Vente Spécialisé Option B Produits d'équipement courant

CAP
BEP Métiers de la restauration et de I'hétellerie dominante production de services

Expériences professionnelles

06/2020 - a ce jour :

Directrice de magasin chez Riu Paris sur VarenneslIsur(seine

Gestion quotidienne du magasin : accueil et fidélisation client, développement du chiffre d'affaires, management
de I'équipe (recrutement, formation, suivi), gestion administrative (contrats de travail, budget d'heures, planning),
merchandising, suivi des stocks et de la surface de vente.

07/2016 - 06/2020 :

Assistante Administrative chez Varennes[surliseine sur Varennes(Jsur(lseine

Gestion administrative du point de vente : traitement de dossiers, organisation de plannings, accuelil
téléphonique et physique, archivage et mise a jour de bases de données.

01/2016 - 05/2016 :
Assistante Administrative chez Nemours sur Nemours

01/2014 - 12/2015 :
Vendeuse chez Chausséa

04/2012 - 09/2012 :
Serveuse chez Novotel sur Ury

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Lecture, Voyages
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