
RH généraliste
1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 260911125635

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2026 — Bac +3 — IUT d’Évry – Val d’Essonne – Campus de Brétigny �sur �Orge
BUT Gestion des Entreprises et des Administrations (option Gestion et pilotage des Ressources Humaines)
06/2023 — Bac — Lycée René Cassin – Arpajon (91)
Bac général (mention Bien)

Expériences professionnelles
08/2025 - 09/2026 — Assistante RH (Alternance)
Gestion administrative de l’alternance et des stages (150 contrats) – intégration, suivi, financement OPCO. 
Gestion santé au travail (7 clients – 600 collaborateurs) – suivi médical, bordereaux de cotisations. Veille 
juridique sur alternance, stages et santé au travail. Reporting RH pour tous les clients.
04/2025 - 06/2025 — Chargée RH Généralisme (Stage)
Administration du personnel (85 salariés) – entrées & /sorties, demandes quotidiennes. Gestion de la 
formation, création d’offres d’emploi, diffusion, tri des CV, entretiens, accueil. Contrôle de paie (85 bulletins), 
création du livret d’accueil, utilisation du SIRH ADP.
01/2024 - 02/2024 — Chargée Recrutement (Stage)
Recrutement des collaborateurs – tri des CV, appels téléphoniques, entretiens, accueil des collaborateurs. 
Rédaction d’offres d’emploi, publication sur les job �boards, chasse de candidats selon les briefs managers.

Langues
Français (maternelle), Anglais (moyen)

Atouts
Travail d’équipe, Organisation, Autonomie, Proactivité, Rigueur et précision, Responsable, Adaptation aux 
changements, Pack Office, Outlook, Excel

Permis
Permis B

Loisirs
Lecture, Scrapbooking, Musique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


