
Né le 01/01/1989
13360 Roquevaire
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 260911125740

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Formations

12/2017 : Bac +2
Brevet de Technicien Supérieur Assistant de Gestion PME PMI (VAE) 

12/2007 : à ISECC Marseille
Études pour un Brevet de Technicien Supérieur Comptabilité et Gestion des Organisations 

12/2003 : Bac à Lycée Joliot Curie Aubagne
Baccalauréat Sciences Technologique et Tertiaire option Comptabilité et Gestion 

Expériences professionnelles

10/2011 - 12/2023 :
Assistante de gestion chez Sas Editions Jean Lenoir
Comptabilité générale (saisie achats/ventes, rapprochements bancaires, budget de trésorerie, relance client,
DEB). Ressources humaines (gestion des contrats, formation). Gestion des approvisionnements. Gestion du
transport et de la logistique nationale et internationale (douanes, incoterm).

10/2008 - 10/2011 :
Intervenante Comptable chez Société Argos Hygiene sur Aubagne
Relance client, enregistrement relevés bancaires, chèques et impayés, élaboration de dossiers contentieux,
suivi des dossiers clients.

01/2008 - 06/2008 :
Aide Comptable chez Société Alris sur La Ciotat
Standard, facturation, accueil clients, envoi et réception colis, saisie trésorerie, relance téléphonique et écrite,
comptabilité clients.

07/2007 - 12/2007 :
Aide Comptable chez Cabinet Expert Comptable Gilles Dors sur La Penne-sur-huveaune
Saisie factures, rapprochement bancaires, gestion des dossiers clients.

01/2005 - 12/2006 :
Aide Comptable chez Société Adpi sur Roquevaire
Saisie de factures, opérations d'inventaires, paie, secrétariat, rapprochements bancaires, déclarations S&F.

Langues



Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Bénévolat à la Croix Rouge (pôle secourisme, niveau PSE1, action sociale depuis 2022), Informatique
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