
 
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 260911132828

Chargée des ressources humaines & paie

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

Bac +5 à IAE de Nantes
Master en management public 

Bac +3 à Université de Rennes
Licence en Gestion des Ressources Humaines 

Bac +2 à EST de Fès
DUT en Gestion des RH (Major de promotion) 

Expériences professionnelles

01/2021 - 12/2021 :
Stagiaire assistante RH chez Société Soconarjiss sur Fès
Participation à la préparation des documents RH (contrats, avenants, courriers simples), réalisation de la DSN,
assistance à la préparation mensuelle des paies, collecte, vérification et transmission des éléments variables
nécessaires.

04/2019 - 06/2019 :
Stagiaire - Service " Aux Entreprises " chez Msa Portes De Bretagne sur Vannes
Mise en place d'un outil de suivi individuel d'activité (reporting), suivi et actualisation des tableaux de bord,
information et orientation des équipes sur les procédures internes, organisation et participation aux réunions de
service, rédaction de comptes‑rendus et suivi des actions.

/ - à ce jour :
Enseignante de droit et économie chez Lycée Benjamin Franklin
Conception et animation de cours en économie, droit et sciences économiques et sociales. Participation aux
conseils de classe, suivi des élèves, veille sur les évolutions économiques, juridiques et pédagogiques.

/ - à ce jour :
Gestionnaire RH et paie chez Rectorat De L'académie D'orléans‑tours sur Orléans‑tours
Gestion administrative de la carrière des enseignants (affectations, positions, suivi des dossiers). Constitution
des dossiers administratifs, établissement des contrats, avenants, arrêtés. Gestion de la paie, prise en compte
des éléments variables, suivi des absences et congés maladie, calcul IJSS.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)



Centres d'intérêts

Cuisine et découverte culinaire, Voyages et ouverture culturelle, Lecture, Photographie
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