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Chargée de projet

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac +2 à CIFAM, Saint‑Nazaire
BTS Gestion de la PME 

12/2022 : Bac à Lycée Marcelin Berthelot, Toulouse
BAC STMG spécialité Finance 

Bac +3 à Cnam, Saint‑Nazaire
Licence Gestion des organisations 

Expériences professionnelles

01/2024 - à ce jour :
Chargée de projet chez Valoris Développement
Gestion administrative des ouvertures d'agences de franchisés, rétro‑planning, aménagement, suivi des
commandes, coordination des déménagements, gestion des déplacements, organisation d'événements
nationaux ou régionaux, suivi des factures fournisseurs et de la flotte automobile.

01/2022 - 12/2024 :
Secrétaire d'agence chez Technitoit Saint‑nazaire
Gestion du personnel (contrats, DPAE, visites médicales, mutuelle, absences) et de la sous‑traitance, service
client, ventes et facturation, suivi des objectifs de l'agence, tâches administratives, gestion des plannings de
chantier, préparation de la paie.

01/2020 - 12/2022 :
Assistante de gestion (alternance) chez Babychou Services Saint‑nazaire
Recrutement et gestion du personnel, administratif et comptabilité, communication (réseaux sociaux, création
d'affiches), commercial (prospection, devis, suivi qualité).

01/2019 - 12/2020 :
Assistante de gestion (CDI) chez Super U Saint‑nazaire
Procédures d'accueil, service de location de véhicules, gestion du standard téléphonique, gestion des caisses et
des pauses.

01/2017 - 12/2018 :
Vendeuse / Hôtesse de caisse chez Jennyfer / Carrefour Market / Netto
Gestion du magasin, conseil client, tenue des cabines d'essayage, procédures d'encaissement, inventaire,
rotations des dates, relation client.



Langues

Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)
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