Chargée Ressources Humaines

Né(e) en 2001 - 93700 Drancy - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 260911160712

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2026 — Bac +5 — CESI, Nanterre

Mastere Management des Ressources Humaines

12/2024 — Bac +3 — CESI, Nanterre

Bachelor Chargée de Ressources Humaines

12/2023 — Bac +2 — Lycée Romain Rolland, Goussainville
BTS Gestion de la PME

12/2020 — Bac +3 — Université Paris Est Créteil, Créteil
L1 Droit

12/2019 — Bac — Lycée Eugéne Delacroix, Drancy
Baccalauréat STMG, option marketing

Expériences professionnelles

10/2023 - a ce jour — Assistante Ressources Humaines

Administration du personnel (contrats, avenants, DPAE, suivi des périodes d'essai), pilotage du recrutement
(rédaction des offres, conduite des entretiens et intégration), gestion du temps de travail, des absences et

des congés, construction du Plan de Développement des Compétences, coordination et suivi des entretiens
professionnels, projets RH transverses (outils RH, reporting, veille sociale), veille juridique RH et conformité.

08/2023 - 08/2023 — Assistante juridique

Rédaction des circulaires destinés aux commissaires de justice, gestion des réclamations et plaintes contre
les commissaires de justice, désignation des commissaires de justice avec suivi des demandes d'aide
juridictionnelle.

02/2023 - 03/2023 — Assistante Ressources Humaines

Elaboration et optimisation des plannings du personnel, assistance au processus de recrutement, gestion
des éléments variables de paie, mise a jour et suivi des tableaux de bord RH.

05/2022 - 07/2022 — Assistante comptable

Saisie comptable, déclaration de salarié, classement et archivage des pieéces comptables.

03/2021 - 09/2021 — Gestionnaire de dossiers

Rédaction de procés-verbaux de recherches infructueuses, gestion et enquéte des difficultés de signification.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (moyen), Turc (maternelle)

Atouts

Autonomie, Adaptabilité, Esprit d'initiative, Rigueur, Aisance relationnelle, Polyvalence, Pack Office, Intelsoft,
Ciel Compta, Deltek maconomy (SIRH)

Permis
Permis B



Loisirs
Cinéma, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



