Secrétaire comptable

60250 Mouy - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2609111658

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

09/2026 — Gest'Up — Beauvais

TP Secrétaire comptable Niv4

12/2021 — Bac

Bac Pro commerce (VAE)

12/1997 — Bac +2 — IUT Dijon

DUT Information Communication — option Métiers du livre

Expériences professionnelles

06/2026 - 07/2026 — Secrétaire comptable

Gestion des variables et paramétres de paie, respect de la confidentialité, rédaction et présentation de
documents professionnels.

03/2026 - 09/2026 — TP Secrétaire comptable Niv4

Formation professionnelle de secrétaire comptable (gestion administrative et comptable, trésorerie, TVA,
accueil, résolution des litiges, classement, archivage, priorisation des taches).

12/2010 - 11/2025 — Vendeuse expérimentée
01/2007 - 12/2009 — Agent de bibliotheque

Atouts

Gestion des variables et paramétres de paie, Respect de la confidentialité, Rédaction et présentation de
documents professionnels, Présenter et transmettre des tableaux de bord, Précision, Autonomie,
Planification, Word, Excel, Sage, Zoom, Teams

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



