
Chargé de recouvrement
La Défense  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 260911165933

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2025 — Bac +3
Licence Pro Comptabilité Gestion
12/2023 — Bac +2 — Université de Cergy Pontoise
BTS Comptabilité et Gestion
12/2021 — Bac +3
Licence Économie et Gestion
12/2020 — Bac — Lycée Van �Dongen (Lagny �sur �Marne)
BAC Économie Sociale

Expériences professionnelles
09/2024 - 09/2025 — Chargé de recouvrement (alternance)
Relances (téléphone, email, courrier) pour récupérer les paiements, négociation d’échéanciers, mise à jour 
du CRM, suivi des encaissements, lettrage, rapprochement bancaire, analyse des comptes clients.
04/2024 - 07/2024 — Gestionnaire des archives (CDD)
Numériser les archives, gestion informatique, maintenir un inventaire précis des documents archivés, 
documenter les procédures de destruction ou de classement définitif des documents obsolètes.
11/2022 - 01/2023 — Assistante Comptable - Gestionnaire de trésorerie (stage/CDD)
Gestion des flux de trésorerie, gestion des paiements, participation aux audits financiers, reporting financier.
04/2022 - 06/2022 — Assistante Comptable (stage)
Saisie des opérations comptables, suivi des comptes clients et fournisseurs, archivage et classement, 
participation aux audits internes.
06/2017 - 07/2017 — Assistante comptable (stage 3ème année)
Support administratif, vérification des notes de frais, archivage et classement.

Langues
Anglais (courant)

Atouts
SAGE, EBP, Microsoft Word, Microsoft Excel, Communication efficace, Sens du contact, Capacité 
d'adaptation, Autonomie, Gestion des flux de trésorerie, Gestion des paiements, Participation aux audits 
financiers, Reporting financier, Numérisation des archives, Gestion informatique des archives

Loisirs
Voyage (plus de 20 pays), Jeu vidéo (joueuse et assistante coach)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


