Assistante ressources humaines - Service
formation

3 a5 ans d'expérience - Réf. 260911171613

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mohbilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2026 — Bac +5 — MBWAY

MBA Management des Ressources Humaines
12/2024 — Bac +3 — Ipac Bachelor Factory
Bachelor Ressources Humaines

12/2023 — Bac +2 — Lycée Teilhard de Chardin
BTS SP3S

12/2021 — Bac — Lycée Sainte Marie
Baccalauréat professionnel ASSP

Expériences professionnelles

09/2024 - a ce jour — Assistante ressources humaines - Service formation

Pilotage du dispositif CQP (~15 collaborateurs) : interlocutrice privilégiée auprés de France Assureurs,
gestion des inscriptions, organisation des briefings, planification des épreuves, vérification de la conformité
des évaluateurs, saisie des grilles d’évaluation et gestion des retours/anomalies. Coordination et préparation
d’'un dossier CPNFPE pour la reconnaissance de I'entreprise comme organisme de formation, organisation
des sessions de formation, animation de points hebdomadaires, réalisation de bilans qualitatifs et
quantitatifs.

09/2023 - 08/2024 — Gestionnaire ressources humaines

Gestion administrative RH /: suivi des périodes d’'essai, relances, renouvellements, rédaction de documents
RH (contrats, dispositifs de télétravail thérapeutique, clauses de non concurrence), mise a jour des dossiers
collaborateurs et fiabilisation des données.

01/2023 - 02/2023 — Assistante ressources humaines
Elaboration et suivi des contrats de travail, gestion des éléments variables de paie.

Atouts

Pack Office, Canva, Copilot, Synthesia, Pilotage de dispositifs de formation, Coordination d’actions de
formation, Gestion administrative RH, Rigueur et organisation, Esprit d'analyse

Permis

Permis B

Loisirs

Peinture, Dessin, Fitness, Escalade, Course a pied

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



