33113 Saintisymphorien
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 260911172518

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans le Batiment.

Formations

12/2025 :
Formation de Secrétaire d'assistante MédicolSocial

12/2022 :
ICDL N° FR100432335 (Word, Excel, Power Point)

12/2015 : Bac +2
BTS Assistante manager

12/2014 : Bac
Baccalauréat professionnel secrétariat

12/2010 : CAP
BEP Métiers du Secrétariat

Expériences professionnelles

/-acejour:
Hotesse de caisse chez Intermarché sur Saint Symphorien (33)
Edition de factures, accueil des clients.

/ -ace jour:
Assistante commerciale chez Komilfo sur Langon
Relance des factures impayées, organisation de la tournée pour les métrages, accueil des clients.

/-acejour:

Assistante administrative SAV chez Norm'cuisines sur Martillac

Envoi des fiches d'interventions aux clients, transformation des fiches d'interventions en factures, relance des
factures impayées aupres des clients.

/-acejour:
Assistante planning chez Ogf sur Bourges
Organisation des convois (plannings), reglement des factures soustraitants.

/-acejour:
Manutentionnaire chez Cartonnage Franche sur Orval
Impression des étiquettes pour I'expédition.



/-acejour:
Assistante chez Cartonnage Franche sur Orval
Mise a jour des dossiers de production.

/-acejour:
Hétesse de caisse chez Intermarché sur Ma Campagne
Edition de factures, accueil des clients.

/-acejour:
Hotesse de caisse chez Conforama sur Soyaux
Edition de factures, accueil des clients.

/-acejour:
Mise en Rayon chez Super U sur Villebois[Ilavalette
Edition de factures.

/-acejour:
Equipiere polyvalente chez Mc Donald's sur Saint Eulalie
Accueil des clients.

/-acejour:
Assistante commerciale chez Cartolux sur Pessac
Création des dossiers de production (environ 5 par jour).
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