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Secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2015 : Bac +2 a AFPA
Titre Professionnel Niveau 4

CAP
BEP Vente

a INSUPT Talis Bernom - Bordeaux

Expériences professionnelles

10/2018 - a ce jour :

Secrétaire Comptable

Assurer les opérations comptables au quotidien : gestion administrative et comptable des clients, fournisseurs et
de la trésorerie. Opérations périodiques : TVA, variables de paie, tableaux de bord. Fin d'exercice : traitement
des immobilisations, stocks, créances et dettes d'exploitation. Gestion de la flotte de véhicules et du planning
des interventions entre les clients et les salariés.

01/2010 - 12/2018 :
Secrétaire Comptable chez A2 Project / Proreno
Gestion des devis, factures et relances clients. Opérations comptables et secrétariat au quotidien.

01/2008 - 12/2012 :
Cariste - Gestion des retours
Déchargement et traitement des marchandises et des retours dans le respect des procédures internes.

01/1992 - 12/2007 :

Responsable de magasin de vétements

Gestion des stocks et approvisionnement des articles, résolution des problémes clients, amélioration de
I'agencement, recrutement, formation et encadrement du personnel.

Centres d'intéréts

Lecture, Marche, Voyage, Rénovation
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