
Agent d’admission hospitalier
Né(e) en 2004  ·  42320 La Grand-Croix  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2609111808

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhône-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2024 — Bac +2 — ETIIC – Grand �Croix
BTS Gestion des petites et moyennes entreprises (GPME)
12/2021 — Bac — Lycée Saint �Ennemond (Saint �Chamond)
Baccalauréat spécialité Gestion administrative

Expériences professionnelles
08/2026 - 08/2026 — Agent d’admission hospitalier
Accueil physique et téléphonique des patients et visiteurs, prise de rendez �vous, gestion des dossiers 
patients, assistance à l’utilisation des bornes d’admission, mise à jour des informations administratives, 
orientation des patients et coordination avec les services internes.
06/2023 - 06/2024 — Assistante de direction polyvalente (alternance)
Missions similaires à celles décrites précédemment, réalisées en alternance dans le cadre du BTS GPME.
01/2021 - 12/2023 — Assistante de direction polyvalente
Gestion dossiers d’affaires, organisation des déplacements, accueil téléphonique et physique, prise de 
rendez-vous, inventaire des fournitures, commandes fournisseurs, gestion des paiements, suivi administratif.

Langues
Français (maternelle), Anglais (moyen)

Atouts
Gestion accueil physique et téléphonique, Suivi dossier administratif, Organisation déplacements 
professionnels, Hôtesse de caisse polyvalente, Gestion du courrier, Prise de rendez �vous / gestion d’agenda, 
Maîtrise des bornes d’admission, Dynamique, Organisée

Loisirs
Shopping, Voyage, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


