54000 Nancy
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2609111916

Assistante de gestion locative en immobilier

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

CQP Chargée de Gestion Locative

Bac +2
Titre professionnel Secrétariat option comptabilité

Bac
Baccalauréat B (Sciences Economiques et Sociales)

Expériences professionnelles

09/2023 - a ce jour :
CQP Chargée de Gestion Locative chez Cci Nancy sur Nancy (54)
Assure I'ensemble des taches liées a la gestion d'un portefeuille de biens immobiliers proposés a la location.

06/2019 - 06/2021 :
Conseillére de vente en immobilier chez lad Nancy Et Environs sur Nancy (54)
Prospection de mandats, mise en vente de biens immobiliers, gestion des offres, montage du dossier notarial.

11/2012 - 02/2015 :
Assistante de Direction chez Noé Ingénierie - B.e.t. Fluides Energies Renouvelables sur Nancy
Assistance de direction générale, gestion de dossiers et coordination administrative.

04/2004 - 09/2012 :
Assistante administrative / gérante chez Jw Consultants - B.e.t. Fluides Energies Renouvelables sur Nancy
Gestion administrative et comptable, suivi des dossiers, relation clients et fournisseurs.

02/2003 - 03/2004 :
Créatrice / Vendeuse chez Peter Pin - Boutique De Décoration/créations
Création d'objets de décoration, petits meubles et tapisserie d'ameublement ; conseil clientéle.

01/1995 - 01/2003 :
Secrétaire chez Afpa / Edf / Job Ingénierie Nancy sur Nancy
Gestion du secrétariat, accueil, traitement du courrier et des appels téléphoniques.

Langues




Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Voyages, Musées, Culture, Histoire, Patrimoine, Déco
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