
Assistante comptable
0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2609130058

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
07/2024 — Bac +2 — Lycée Ampère
BTS Comptabilité et gestion
07/2022 — Bac — Cité scolaire René Pellet
Baccalauréat professionnel

Expériences professionnelles
01/2026 - à ce jour — Assistante comptable (Intérim)
Saisie et comptabilisation des factures clients et fournisseurs, lettrage des comptes, suivi des règlements, 
relances, gestion des litiges, suivi des commandes et réceptions.
07/2024 - 12/2025 — Technicien support comptable (CDI)
Identification, diagnostic et résolution des pannes informatiques, assistance aux utilisateurs, gestion des 
incidents via ticketing, Excel avancé, logiciels ERP / SAP, notes de frais, gestion des avoirs.
12/2023 - 05/2024 — Assistant comptable (CDD)
Gestion des déclarations fiscales (TVA, IS, CVAE), saisie et révision des écritures comptables, lettrage des 
comptes, rapprochements bancaires, classement des pièces comptables, gestion des avoirs, participation 
aux clôtures comptables.

Atouts
Vérification et contrôle des bons de commande, bons de livraison et factures, Suivi des commandes et des 
réceptions, Comptabilité clients & fournisseurs, Gestion des avoirs clients & fournisseurs, Saisie et contrôle 
des factures, Saisie et suivi des notes de frais, Lettrage des comptes, Rapprochements bancaires mensuels, 
Suivi des règlements et relances, Participation aux clôtures comptables, Classement, archivage et suivi des 
documents, Gestion des litiges, Élaboration de reportings (CA, retours, règlements, litiges), Identification, 
diagnostic et résolution des pannes informatiques, Assistance aux utilisateurs (installation, configuration, 
mise à jour), Gestion des incidents et des demandes d'assistance (ticketing), Excel avancé, Logiciels ERP / 
SAP, Analyse des comptes, Gestion des déclarations fiscales (TVA, IS, CVAE), Autonomie, Rigueur, 
Organisation

Permis
Permis B

Loisirs
Lecture, Cuisine

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


