94800 Villejuif
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2609130131

Assistante de ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac +2 a AVLIS Ecole

Titre professionnel Assistante de Ressources Humaines - Niveau 5 Cours approfondis en gestion des talents,
développement organisationnel, gestion des ressources humaines a l'international, négociation et résolution de
conflits.

12/2022 : a IFSI Pitié[1Salpétriere
Formation IFSI - 2 années validées Connaissance du fonctionnement du corps humain, stages cliniques (soins

de premiére urgence, prise de sang, injections, surveillance patients, projets de soins).

12/2020 : a Lycée Francois Villon
Formation secondaire

Bac a Baccalauréat général S
Baccalauréat général - spécialisation scientifique, mention assez bien

Expériences professionnelles

08/2026 - 09/2026 :

Assistante de direction chez Hopital Paul Brousse (aplhp) sur Paris

Gestion de I'agenda du Directeur des soins, interface avec les représentants syndicaux, préparation des
dossiers de recrutement, suivi du personnel non médical, participation a des projets de recherche paramédicale
et a la communication interne.

03/2024 - 08/2026 :

Assistante médicoJadministrative chez Centre Hépatobiliaire - Hopital Paul Brousse (ap-hp) sur Paris

Accueil physique et téléphonique des patients, familles et professionnels, gestion et suivi administratif des
dossiers, rédaction et diffusion de documents officiels, contréle de la conformité des informations, coordination
au sein d'une équipe pluridisciplinaire.

11/2022 - 11/2023 :

Alternance - Administration / Assistante Commerciale / Ressources Humaines chez Lazeo Bs Groupe sur La
Défense

Accueil physique et téléphonique, collecte et transmission des éléments variables de paie, gestion des
demandes du personnel, participation au recrutement et a l'intégration des nouvelles collaboratrices.

Langues

Francais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Arabe (Oral : notions / Ecrit :
débutant)



Centres d'intéréts

Actualité économique et sociale, Sport, Lecture, Bien[Jétre et développement personnel
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