Assistante de ressources humaines

94800 Villejuif - 1 & 3 ans d'expérience - Réf. 2609130131

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2023 — Bac +2 — AVLIS Ecole

Titre professionnel Assistante de Ressources Humaines — Niveau 5 Cours approfondis en gestion des
talents, développement organisationnel, gestion des ressources humaines a l'international, négociation et
résolution de conflits.

12/2022 — IFSI Pitié Salpétriere

Formation IFSI — 2 années validées Connaissance du fonctionnement du corps humain, stages cliniques
(soins de premiére urgence, prise de sang, injections, surveillance patients, projets de soins).

12/2020 — Lycée Francois Villon

Formation secondaire

Bac — Baccalauréat général S

Baccalauréat général — spécialisation scientifique, mention assez bien

Expériences professionnelles

08/2026 - 09/2026 — Assistante de direction

Gestion de I'agenda du Directeur des soins, interface avec les représentants syndicaux, préparation des
dossiers de recrutement, suivi du personnel non médical, participation a des projets de recherche
paramédicale et a la communication interne.

03/2024 - 08/2026 — Assistante médico administrative

Accueil physique et téléphonique des patients, familles et professionnels, gestion et suivi administratif des
dossiers, rédaction et diffusion de documents officiels, contrble de la conformité des informations,
coordination au sein d'une équipe pluridisciplinaire.

11/2022 - 11/2023 — Alternance — Administration / Assistante Commerciale / Ressources Humaines

Accueil physique et téléphonique, collecte et transmission des éléments variables de paie, gestion des
demandes du personnel, participation au recrutement et a I'intégration des nouvelles collaboratrices.

Langues

Francais (notions), Anglais (notions), Arabe (notions)

Atouts

Pack Office, Organisation et gestion des priorités, Travail d’équipe, Gestion administrative et suivi des
dossiers, Discrétion professionnelle, Adaptabilité et flexibilité, Actualité économique et sociale, Lecture,
Sport, Bien étre et développement personnel

Loisirs

Actualité économique et sociale, Sport, Lecture, Bien étre et développement personnel

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



