
Assistante manager
93330 Neuilly-sur-Marne  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2609132100

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2026 — Bac +2 — Lycée Paul Doumer
BTS Support à l’Action Managériale (BTS SAM)
12/2024 — Bac — Lycée Évariste Galois
Baccalauréat STMG – Ressources Humaines

Expériences professionnelles
11/2025 - 12/2025 — Assistante Manager
Création d’affiches et de supports de communication, rédaction et envoi d’e �mails d’information, création de 
diaporama, échanges et négociation avec des prestataires.
05/2025 - 05/2025 — Assistante Manager
Gestion des appels téléphoniques, suivi de dossiers, planification des rendez �vous, élaboration de comptes 
rendus.
01/2025 - 02/2025 — Assistante Manager
Création d’affiches numériques, modernisation du logo et de la plaquette, échanges et négociation avec des 
acheteurs.

Langues
Français (maternelle), Espagnol (courant), Anglais (courant)

Atouts
Relation client et accueil, Administration, Organisation, Communication, Vente et négociation, Word, Excel, 
PowerPoint, Canva, Réseaux sociaux

Loisirs
Lecture, Cinéma, Musique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


