
Assistante polyvalente
91270 Vigneux-sur-Seine  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2609132331

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2023
PSC1/PSC2 : Gestes de premiers secours
12/2023 — Bac
Baccalauréat professionnel : Accueil Relation Client Usager
12/2023 — AFPA
Conseiller Relation Client

Expériences professionnelles
06/2024 - 09/2024 — Secrétaire
Accueil physique et téléphonique, gestion des courriers, courriels et dossiers administratifs, rédaction et 
classement de documents, organisation des agendas et planification des rendez �vous, archivage et suivi des 
dossiers, utilisation des outils bureautiques (Word, Excel, Outlook).
01/2024 - 12/2025 — Vendeuse
Accueil et conseil des clients, mise en rayon et réassort, encaissement, gestion des stocks et étiquetage, 
participation à la bonne tenue du magasin, aide à la réception des marchandises.
01/2023 - 12/2024 — Vendeuse
Accueil, conseil et accompagnement personnalisé des clients, vente de bijoux, montres et accessoires, 
encaissements, mise en valeur des vitrines, réception, étiquetage et réassort des produits, participation aux 
inventaires, gestion des stocks, fidélisation de la clientèle, suivi des objectifs de vente, maintien d’un espace 
de vente propre et attractif.

Atouts
Écoute active, Excellent relationnel, Capacité d’adaptation, Sens du service, Autonomie, Discrétion, Word, 
Excel, Outlook

Permis
Permis B

Loisirs
Babysitting, Voyage, Mode

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


