
69200 Vénissieux
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2609140833

Assistante technique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2004 : Bac +3 à Faculté d'histoire et de droit Lyon II
Études de droit (Licence probable) 

12/2002 : Bac à Lycée Jacques Brel
Bac Professionnel Secrétariat 

Expériences professionnelles

02/2024 - à ce jour :
Assistante technique chez Serpollet sur Vénissieux (69)
Réception et traitement quotidien des demandes de branchements ENEDIS, prise de rendez-vous clients,
gestion des plannings des techniciens, rédaction et suivi des conventions de servitude, création et impression
des DT, DICT, plans A0, demandes d'arrêtés, envoi et réception des dossiers techniques d'évaluation, mise à
jour des tableaux de bord de suivi des constats de panneaux, saisie dossiers de fin de travaux, pointages
salariés et intérimaires.

09/2023 - 11/2023 :
Assistante d'agence chez Sogetrel sur Chassieu
Enregistrement des commandes d'achat, suivi des ST, enregistrement des commandes client, facturation, suivi
RH, déclaration intérimaire et nouveau salarié.

08/2021 - 05/2022 :
Assistante d'agence chez Bk Telecom sur Saint Bonnet De Mure
Gestion du planning technicien fibre optique, reporting financier, gestion parc auto (prise rdv garage / restitution
loueur), recollement BPE, DT/DICT/DOE, demandes d'arrêté, déclaration nouveau salarié Relai RH, saisie
devis, attachements, factures, prise de rdv pour planification de visite technique.

04/2017 - 01/2020 :
Assistante technique BACKBONE fibre optique chez Ert Technologies sur Chassieu
Gestion EPI / matériel informatique, commandes matériels et fournitures, audit véhicules / parc auto, gestion des
arrêtés et permissions de voiries, saisie devis + bon de commande, gestion planning technicien, attachement
(sous-traitant + client), DT/DICT/DOE.
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