37100 Tours
0 a 1 an d'expérience
Réf : 2609140951

Assistante de direction (alternance gpme)

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Centre-Val de Loire, dans le Batiment.

Formations

09/2025 : Bac +2
BTS GPME Formation en Gestion de la PME, alternance.

06/2025 : Bac a Lycée Paul Louis Courier
Baccalauréat STMG

06/2022 : a College Christ-Roi
Dipldme National du Brevet

Expériences professionnelles

06/2026 - 08/2026 :

Assistante de direction chez Audace sur Tours

Accueil des clients et gestion des appels téléphoniques, gestion des el lmails et des demandes clients,
élaboration des devis et factures, gestion des rendezlvous et réservations pour les événements, participation a
l'organisation et au déroulement des événements, gestion du site internet et tdches administratives.

08/2025 - a ce jour :
Hotesse de caisse chez E. Leclerc sur Tours
Mise en place du buffet, accueil des clients, respect des normes d'hygiéne, organisation des stocks.

/-acejour:
Employée petite - de jeune (Mode, relation client, organisation d'événements) chez Ibis Styles sur Tours

Langues

Francais (Oral : courant/ Ecrit : intermédiaire), Araméen (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)
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